台中市文山社區大學
台中市文山社區大學由財團法人台中世界貿易中心承辦，終身學習推廣機構。
公司資訊

公司地址：臺中市西屯區天保街60號

公司電話：04-23582271

公司傳真：04-23582686

資本額：1000萬

公司網址：https://www.wtctxg.org.tw

產業類別：其他教育服務類

公司簡介

成立於民國91年，由台中世界貿易中心承辦，自民國91年開辦至今20年來，學員的選課人次累積達10餘萬人次，開辦課程達5500多堂，平均每期開設120餘門課程。台中市文山社區大學以『終身學習』、『社區深耕』、『弱勢關懷』、『文化傳承』、『生態教育』、『公共參與』為校務發展六大主軸，營造一個群體共同成長的環境。在面臨環境不斷地遭遇開發破壞及氣候變遷的嚴峻挑戰之下，近年來以『里山倡議、淺山生活』，強調結合傳統與創新智慧、促進在地資源循環使用，以大肚山為基地，發展淺山生活知識學。
產品/服務

終身學習教育/社區經營/弱勢關懷/文化傳承/生態教育

https://www.wtctxg.org.tw

公司福利

法定項目：勞保、健保、特別休假、勞退提撥金
福利制度：考績獎金、年節獎金、員工團保、健檢、尾牙、員工在職教育

          訓練、良好升遷制度….
工作機會

職務名稱：學務行政人員
工作內容：
1.學員事務規劃與執行：學員服務與報名事務接待…等。

2.協助活動規劃與執行：(成果展、公民週)企劃、進度掌握與執行、結案報告撰寫。

3.協助社區活動、主管交辦事項、其他行政事務處理。
應徵資格：
1.認同社區大學理念，具備服務熱情並關心社會與環境生態議題者。

2.積極、主動、有耐心，能獨立作業、自我管理有責任心。

3.熟悉辦公室作業軟體(Excel、Word、PowerPoint)資料編輯、書冊排版、文字及

企劃撰寫能力，具美編完稿經驗尤佳。
4.具網路社群(Facebook粉絲專頁等)管理經驗者尤佳。

5.學歷大學以上(科系不拘)。
6.自備交通工具佳。
工作地點：臺中市西屯區天保街60號

工作時間：週一至五 8:30-17:30(假日舉辦活動需配合出勤，可擇日補休)
需求人數：1人
工作待遇：薪資NT$33,420-NT$34,460。
到職日期：急徵
應徵方式：
(請email自傳、履歷表至 noraliang@wtctxg.org.tw信箱)
※合適者將主動通知面試。
聯絡人：梁經理
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